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OGGETTO:   Indicazioni operative relative alla gestione dei colloqui con i 
genitori da lunedì 30 novembre a sabato 19 dicembre 2020 
 
Visto lo stato attuale emergenziale e in riferimento al piano annuale delle attività si              
riportano le indicazioni relative alle prenotazioni dei colloqui tramite registro          
elettronico. Gli stessi saranno effettuati in modalità a distanza, in videoconferenza,           
secondo le ore di ricevimento dei docenti indicate nell’orario delle lezioni​. 
Pertanto i docenti dovranno​: 
 

1. programmare un evento Meet della piattaforma GSuite dell’Istituto procedendo         
con la generazione, in anticipo, del relativo link per la videoconferenza ​e copiarlo​,             
all’atto dell’inserimento dei periodi di ricevimento ​nel Registro elettronico Argo,          
nel campo <<Luogo di ricevimento>> della scheda <<Disponibilità Docente>>         
della funzione “Ricevimento Docenti”​. Il link, per essere permanente nel tempo,           
dovrà essere generato da Calendar di GSuite oppure da Gmail nella sezione Meet             
-->Nuova Riunione (la funzione si trova nella schermata principale di gmail nel            
menu colonna verticale a sinistra) 
 

2. generare gli appuntamenti sul Registro Elettronico: 
-  accedendo a ScuolaNext; 
- seguendo il percorso   “Comunicazioni” → “Ricevimento Docenti” →  
- inserendo tutti i dati richiesti (data ricevimento, orario, numero di          

colloqui, e-mail istituzionale del docente ecc.). Fondamentale è copiare il          
link generato precedentemente nel campo <<Luogo di ricevimento>> 
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Il docente è tenuto a inserire ​nel campo note del Registro Elettronico l’avvenuto             
colloquio con i genitori.  
Sarà cura del docente impossibilitato a partecipare al colloquio programmato,          
avvertire le famiglie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                               ​Il Dirigente Scolastico 
(Avv. Maria Daniela Musarella) 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 dell’art.3 comma 2 del D.Leg.vo n. 39/93 

 
 
 
 
 


